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Saudi  Siaj for Maintenance & Operation  is 
a general contracting company that has 
established in Saudi Arabia since 2004. We 
specialize in turnkey projects: Concrete Works, 
Finishing, MEP Works & Furniture.

Saudi  Siaj for Maintenance & Operation focused on projects that are 
designed and built to the highest quality standards available in the 
industry. Our service go beyond  standard contracting to include complete 
turnkey solutions which consist of  mechanical, electrical, plumbing and 
landscaping solutions.

الســعودية للصيانــة والتشــغيل  شــركة ســياج 
هــي شــركة مقــاولات عامــة والتــي أنشــئت فــي 
المملكــة العربيــة الســعودية منــذ عــام 2004 وهــي 
متخصصة في المشاريع المتضمنة لأعمـال الخرسانة 
ــة  ــة والميكانيكي ــال الكهربائي ــطيب، الأعمـ والتش

والأثــاث.

ركزت شــركة ســياج السعودية للصيانة والتشــغيل المتعاقدة على المشاريع 
ــي  ــة ف ــودة المتاح ــر الج ــى معايي ــا لأعل ــا وفق ــا وبناؤه ــم تصميمه ــي يت الت
هــذا المجــال، خدمتنــا تتجــاوز التعاقــد القياســية لتشــمل حلــول متكاملــة 
ــال الميكانيكيــة والكهربائيــة والســباكة  وكاملــة والتــي تتكــون مــن الأعمـ

وحلــول المناظــر الطبيعيــة.
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Saudi  Siaj for Maintenance & 
Operation  has also developed the 
scope of its services to include the 
design, supply and installation of 
furniture, doors and kitchens. In 
addition our team strives to meet 
our client’s needs in the areas of 
furnishing including sanitary and 
wellness projects.

We are very committed in delivering quality and satisfaction to our clients. This is measured by 
the success that comes from the use of advanced tools, superior services, attention to details, 
and strict adherence to proven international standards and procedures. This commitment has 
allowed us to thrive on large, complex and demanding projects and has earned us a reputation 
for making things happen, on schedule and within budget.

وقــد وضعت شــركة ســياج الســعودية 
أيضــا نطــاق  للصيانــة والتشــغيل 
ــد  ــم  وتوري ــمل تصمي ــا لتش خدماته
وتركيــب الأثــاث،  والأبــواب والمطابــخ. 
بالإضافــة يســعى فريــق العمــل لدينــا 
لتلبيــة احتياجــات عملائنــا فــي مجالات 
الأثــاث المنزلــي بما في ذلك المشــاريع 

الصحيــة والعافيــة.

نحــن ملتزمــون جــدا فــي تقديــم الجــودة العاليــة، وإرضــاءً لعملائنــا يتــم قيــاس ذلــك مــن خــال النجــاح 
ــزام  ــل،  والالت ــى التفاصي ــاه إل ــة،  والانتب ــات متفوق ــورة،  وخدم ــتخدام أدوات متط ــن اس ــي م ــذي يأت ال
ــور   ــزام بالتط ــذا الالت ــا ه ــمح لن ــد س ــا. وق ــت جدواه ــي أثبت ــة الت ــراءات الدولي ــر والإج ــارم للمعايي الص

والإقــدام علــى مشــاريع كبيــرة ومعقــدة وتنفيذهــا فــي الموعــد المحــدد وفــي حــدود الميزانيــة.
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 -  Building a management structure that best serves our clients› needs.
 -  Hiring and retaining highly qualified and talented people in the industry.
 -  Providing accurate cost estimation.
 -  Adhering to the highest ethical standards.
 -  Maintaining financial strength and stability.
 -  Exploring the latest construction technologies.
 -  Assuring a high level of service that maintains our reputation for quality.
 -  Building strong business relationships through a successful construction experience.

Saudi  Siaj for Maintenance & Operation continues to provide leadership, strength, 
stability, longevity and  superior client services by:

تواصل شــركة ســياج الســعودية للصيانة والتشــغيل لتوفير القيادة والقوة  والاســتقرار  
والإســتمرار، بتقديــم خدمات عاليــة الجودة للعملاء وذلك بالأســباب التالية:

 -  بنــاء هيــكل إداري يخــدم احتياجات عملائنا.
 -  توظيــف المؤهليــن تأهيــا عاليــا والموهوبين في هذا المجال.

 -  الدقــة فــي تقدير التكاليف.
 -  التمســك بأعلــى المعايير الأخلاقية .

 -  الحفــاظ على القوة المالية والاســتقرار.
 -  إستكشــاف أحدث تقنيات البناء والتشــييد.

 -  التأكــد مــن مســتوى عال مــن الخدمة التي تحافظ على ســمعتنا للجودة.
 -  بنــاء علاقــات عمــل قوية من خلال خبــرة ناجحة في المقاولات.



11

Saudi  Siaj for Maintenance & Operation team is made up of over - achievers 
who see to it that our customers receive the very best service which  is 
our goal as well as our obligation to our clients. Through each process of 
the complete services provided by our company, we maintain and set all 
standards for professionalism and integrity. Our goal is to ensure that our 
clients achieve their goals.

يتكــون فريــق عمــل شــركة ســياج الســعودية للصيانــة والتشــغيل مــن المتفوقين 
فــي هــذا المجــال للتأكــد مــن حصــول عملائنــا علــى أفضــل  الخدمــات والتــي هــي 
ــات  ــن الخدم ــة م ــال كل عملي ــن خ ــه م ــم. وأن ــا معه ــم والتزامن ــا لإرضائه هدفن
كاملــة التــي تقدمهــا شــركتنا، فإننــا نحافــظ علــى كافــة معاييــر الكفــاءة المهنية 

والنزاهــة للوصــول إلــى تحقيــق أهدافهــم.
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                                                           works closely with the Project Managers and 
Engineers to ensure a quality project delivery through the preparation of detailed and 
comprehensive project  budgets  and construction schedules. We develop the most 
beneficial  sequence of construction to meet the needs of the client. Saudi  Siaj for 
Maintenance & Operation  performs  a detailed review of the plans and specifications 
with the  client  and  the  Architect to  insure  the  construction  documents will  
yield  better subcontractor pricing  and minimize change order expense during the 
project. With years in project management, we have a thorough understanding of the 
special needs of our clients for accuracy in planning, budgeting, and scheduling of 
the construction project.

ــة والتشــغيل بشــكل وثيــق مــع مــدراء المشــاريع  تعمــل شــركة ســياج الســعودية للصيان
والمهندســين لضمــان تســليم المشــروع بالجــودة المطلوبــة مــن خــال تفصيــل ميزانيــات 
المشــاريع  وإعــداد الجــداول الزمنيــة للتنفيــذ، ونحــن فــي تطويــر تسلســل الأعمـــال الأكثــر 
ــغيل   ــة والتش ــعودية للصيان ــياج الس ــركة س ــوم ش ــل. تق ــات العمي ــة احتياج ــدة لتلبي فائ
بإعــداد المخططــات التفصيليــة تبعــً للمواصفــات مــع العميــل والمهنــدس المعمــاري 
وأنهــا بدورهــا كوثائــق معتمــدة تســاعد فــي الحصــول علــى أفضــل الأســعار مــن المقــاول 
الباطــن ومــن تقليــل النفقــات  الخاصــة بأوامــر التغييــر خــال المشــروع. مــع مــرور ســنوات 
فــي إدارة المشــاريع، لدينــا فهــم عميــق للاحتياجــات الخاصــة لعملائنــا للتأكــد مــن دقتهــا 

فــي التخطيــط ووضــع الميزانيــة، والجــدول الزمنــي لأي مشــروع.
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 Saudi  Siaj for Maintenance & Operation  wants to be recognized as a top general 
contractor. Our experience and reputation is built  on fulfilling our clients needs. 
As contractors, we work closely with  the project  team through all project phases 
from conception to delivery and completion.

Saudi  Siaj for Maintenance & Operation is committed to surpassing the expectations 
of its  clients, subcontractors, and suppliers by developing relationships built on 
integrity, professionalism and superior service which yield the highest quality 
projects.

 شــركة ســياج الســعودية للصيانــة والتشــغيل تريــد أن يعتــرف بهــا كمقــاول عــام  مــن 
ــق  ــكل وثي ــل بش ــن نعم ــا. ونح ــات عملائن ــة احتياج ــى تلبي ــمعة عل ــرة والس ــال الخب خ
ــة وحتــى التســليم  ــق المشــروع فــي خــال جميــع مراحــل المشــروع مــن البداي مــع فري

وإنتهــاء مــدة الصيانــة.

تلتــزم شــركة ســياج الســعودية للصيانــة والتشــغيل متجــاوزة توقعــات عملائهــا، 
ــة  ــى النزاه ــة عل ــات مبني ــر علاق ــال تطوي ــن خ ــن م ــن، والموردي ــن الباط ــن م بالمقاولي

والكفــاءة المهنيــة وتقديــم أرقــى الخدمــات التــي تحقــق أعلــى جــودة للمشــاريع .
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خريطة الموقع
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المــوقـــــع
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الهيكل التنظيمي
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General Manager

Deputy General 
Manager

HR Manager

Legal Affair Manager

Secertary

العام المدير 

نائــب المدير العام

المدير الإداري

مدير الشــئون القانونية

سكرتير

Financial 
Manager

Secertary

Executive 
Manager

المالي المدير 

سكرتير

التنفيذي المدير 
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Assistant

Personnel
الموظفين شئون 

المدير مساعد 

Communications
الإتصالات

Pursuers
التعقيب لدى

الحكومية الدوائر 

Financial Audit
مدقق مالي

Accountant
محاسب

Data dperator IT
بيانات مدخل  الآلي الحاسب 

Real Estate 
Investment

العقاري الإستثمار 

Land
الأراضي

Projects 
Marketing

مسوق مشاريع

Design 
Coordinator

منسق تصميم
Buyer

مندوب مشتريات

Design
Engineer

مهندس تصميم

Mep Engineer
مهندس 

كهروميكانيكي

Autocad 
Operator

Quantity 
Surveyor

رسام معماري حاسب كميات

Project
Engineer

مهندس مشروع

Site 
Supervisor
مشرف موقع

Equipment 
Supervisor

Labor 
Supervisor

مشرف مبيعات مشرف عمال

Technicians
فنيين
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أنواع الأعمـال
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ARCHITECTURAL AND CIVIL WORKS

SCOPE OF WORK#

الأعمـال الإنشــائية والمعمــاريــة

رمزنوع العمل

TURN KEY JOB

CONCRETE WORKS

GYPSUM WORKS

PLASTERING

MARBLE WORKS

CERAMIC & PORCELAIN TILES

WALL & FAÇADE CLADDING

ALL TYPE OF FLOORING

KITCHEN CABINETS

COUNTER TOP

WOODEN DOORS

STEEL DOORS

GLASS PARTITION 

ALUMINUM WINDOWS

ALUMINUM CLADDING

WOOD CLADDING

SANITARY FIXTURE

ALL KIND OF PAINTING

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

أعمـال تســليم المفتـاح

الأعمـال الخــرســانيــة

القــواطـــــع والأســقــف الجبسيـة

أعمـال الليــاسـة

أعمـال الــرخــام

أعمـال السيــراميك والــورسـلان

أعمـال تلبيس الحوائط والــواجهات

أعمـال الأرضيــات بجميـــع أنواعها

أعمـال المطــابـــــخ

أعمـال الكــاونترات

الأعمـال الخشبيـــة

أعمـال الأبـواب الحديديـة

أعمـال الــقواطــع الــزجـاجيـة

أعمـال شبــابيك الألمنيـوم

أعمـال تلبيـس الألمنيــوم

أعمـال التلبيــس الخشبي

أعمـال الأدوات الصحية

أعمـال الدهانات علي جميع أنـواعهـا
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LANDSCAPE WORKS

#

أعمال المناظر الطبيعية

رمز

EXTERNAL LANDSCAPE

INTERNAL LANDSCAPE

IRRIGATION

GENERAL MAINTENANCE

1

2

3

4

أعمـال الــزراعـــــة الخــارجيـــــة

أعمـال الــزراعـــــة الــداخليـــــة

أعمـال الـــــري

أعمـال صيــانـــــة الحــدائـــــق

SCOPE OF WORK نوع العمل

CURBSTONE WORKS

PAVING (INTERLOCK , STONE)

MULCHING

CONCRETE WORKS

ROAD WORKS

1

2

3

4

5

أعمـال الأرصفـــــة

أعمـال البـــــلاط الخــارجـــــي

أعمـال  التمهيـــــد للأرضيـــــات

أعمـال خــرســانيـــــة

أعمـال الطـــــرق

HARDSCAPE WORKS

#

الأعمـال الخــارجيـــــة

رمز SCOPE OF WORK نوع العمل
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MECHANICAL WORKS
SCOPE OF WORK#

الأعمـال الميكــانيكيـــــة

رمزنوع العمل

HVAC

PLUMBING

FIRE FIGHTING

LPG & MEDICAL GAZ

BMS SYSTEM

LAB EQUIPMENT

FOUNTAIN

1

2

3

4

5

6

7

أعمـال التكييـــــف

أعمـال الصحيـــــة

أعمـال أنظمـــــة الحــريـــــق

أعمـال غـــــاز المختبـــــرات

BMS أعمـال نظـــــام

أعمـال تجهيـــــز المختبـــــرات

أعمـال النــوافيـــــر المــائيـــــة

ELECTRICAL WORKS
SCOPE OF WORK#

الأعمـال الكهــربــائيـــــة

رمزنوع العمل

FIRE ALARM 

LIGHTING SYSTEM

POWER SYSTEM

EARTHING SYSTEM

SECURITY SYSTEM

PUBLIC ADDRESS SYSTEM

INFORMATION SYSTEM

CCTV SYSTEM

MASTER CLOCK SYSTEM

NV SYSTEM

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

أعمـال نظـــــام جهـــــاز الإنـــــذار

أعمـال الإنـــــارة

أعمـال الطــاقــة

أعمـال التــأريـض

أعمـال نظـام الأمـن

أعمـال  أنظمـــة مخــاطبــة الجمهـور

أعمـال نظام المعلــومـات 

 CCTV أعمـال نظـام

أعمـال نظـــــام الســاعـــــة الــرئيسيـــــة

NV أعمـال نظـــــام
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الأنشطة والمشاريع
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Saudi  Siaj for Maintenance & Operation  has proven its presence as a key 
player in the domain of contracting and construction. Our dedication and 
long term experience have earned us a key role in the biggest projects 
requiring a high deal of intricacy.

وقــد أثبتــت شــركة ســياج الســعودية للصيانــة والتشــغيل بتواجدهــا كعنصــر 
ــي  ــا التفان ــه لديه ــا ان ــييد. كم ــاء والتش ــاولات والبن ــال المق ــي مج ــي ف رئيس
ــر  ــي أكب ــياً ف ــى دوراً رئيس ــول عل ــي الحص ــل ف ــدى الطوي ــى الم ــرة وعل والخب

ــة. ــن الكفائ ــة م ــدرة عالي ــب ق ــي تتطل ــاريع الت المش

الأعمال المعمارية والمدنية

Architectural and civil works
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Saudi  Siaj for Maintenance & Operation is pleased 
to have an electro mechanical department with 
a complete engineering and technical staff. Our 
competitive price combined with   a dedicated staff 
has given us a leading edge in the market.
Our scope of work includes electrical, heating, 
ventilating, air conditioning, plumbing, and firefighting 
with fun - zoo system, irrigation, water treatment 
system, grey water system, UV system, and 
chlorination system.  
And we are providing the shop drawings, design, 
balancing, testing and commissioning for the 
mentioned above.

يســر  شــركة ســياج الســعودية للصيانــة والتشــغيل  أنــه لديهــا قســم الهندســة الميكانيكيــة 
ــية  ــدرة التنافس ــا الق ــا يعطيه ــة ومم ــن كامل ــين وفنيي ــن مهندس ــا م ــا فيه ــة بم والكهربائي
والريــادة فــي ســوق العمــل بأســعارها جنبا إلى جنب مــع الكادر المتخصص.يشــمل نطــاق العمل 
ــق  ــة الحرائ ــباكة، ومكافح ــف، والس ــة، والتكيي ــة، والتهوي ــة، والتدفئ ــال الكهربائي ــا الأعم لدين
ــة، ونظــام الأشــعة  ــاه الرمادي ــاه، ونظــام المي ــة المي ــام معالج ــري، ونظ ــق، وال ــام الحدائ ــع نظ م
ــم  ــة والتصمي ــومات التنفيذي ــدم الرس ــن نق ــة بالكلور.ونح ــام المعالج ــجية، ونظ ــوق البنفس ف

والتــوازن والاختبــار والتشــغيل للنطاقــات المذكــورة أعــاه.

الأعمال الكهربائية والميكانيكية

Electro - Mechanical works
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Saudi  Siaj for Maintenance & 
Operation excels in the design 
of outdoor and public spaces to 
achieve environmental and aesthetic 
outcomes. Our work involves the 
systematic investigation of the 
existing environment conditions 
and process in the landscape, and 
the design of interventions that 
will produce the desired outcome.  
The scope of project include: urban 
design; site planning; park and 
recreation planning; visual resource 
management; green infrastructure 
planning and provision; and private 
estate and residence landscape 
master planning and design; all at 
varying scales of design, planning 
and management.

تتفوق  شركة سياج السعودية للصيانة 
والتشــغيل  فــي تصميــم المســاحات 
أفضــل  لتحقيــق  والعامــة  الخارجيــة 
نتائــج بيئيــة و جماليــة. عملنــا وينطوي 
عملنــا علــى التحقيق المنهجي لظروف 
البيئــة القائمــة وفــي عمليــة المشــهد 
الطبيعــي، وتصميــم التدخــات التــي 
من شــأنها أن تحقــق النتيجة المرجوة . 
التصميــم  وتشــمل:  المشــروع  نطــق 
الحضــاري؛ تخطيــط المواقــع؛ تخطيــط 
الحدائــق وأماكن الترفيه؛ إدارة الموارد 
التحتيــة  البنيــة  تخطيــط  البصريــة؛ 
الخضــراء وتوفيرهــا؛ تصميــم وتخطيط 
المبانــي  وحدائــق  الخاصــة  العقــارات 
الســكنية؛ جميعهــا بمقاييس متفاوتة 

ــط والإدارة. ــم والتخطي ــن التصمي م

المناظر الطبيعية 
و الأعمال الخارجية 

)الحدائق(

Landscape and 
Hardscape Works
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Demolition and Construction of Sakhor Mosque Project.

Municipality Building Project.

Postal Complex Building Project.

Najran Postal Building Renovation Project.

Renovation of Center Printing and Packaging Building Complex Project.

Renovation of Postal Buildings Project.

Demolition and Construction of Airport District Mosque Project .

Al Faisaliah Mosque Project.

Central Store Project.

Fencing of Chapel Eid Project.

Treatment & Renovation of Madbagh Mosque Project.

Al Khadraa Mosque Project.

Renovation of Al Jamajem Mosque Project.

Restoration project and improve the group toilets mosques Al - Jouf.

Generation wards and urgent family day and a visit to Dammam reform.

Major Projects

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

Completion of the Administration Building of Public Affairs for the Northern 
Boundary of Agriculture Project.

Renovation of Administrative Buildings and External Squares in the Postal 
Complex Project.
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ملخص مشاريع الشركة

مشــروع هدم وإنشــاء جامع صخر بمحافظة القريات .

إنشــاء مبنى بلديــة محافظة بلقرن.

مشــروع مبنى المجمع البريــدي بمدينة عرعر.

إعادة تأهيــل مبنى بريد نجران.

مشــروع إعــادة تأهيل مركز الطباعــة والتغليف بمبنى المجمــع البريدي بالرياض.

مشــروع ترميم وتحســين المباني البريدية بمنطقتي عســير والباحة.

مشــروع ترميــم بعض المكاتب الإدارية والســاحات بمبنى المجمــع البريدي بالرياض.

مشــروع إســتكمال مبنى الإدارة العامة لشــئون الزراعة بالحدود الشــمالية عرعر.

مشــروع هدم وإنشــاء جامع حــي المطار بمحافظة القريــات بمنطقة الجوف. 

مشــروع إنشــاء جامع الفيصلية بمدينة سكاكا.

مشــروع إنشاء مســتودع مركزي بمدينة سكاكا.

مشــروع تســوير مصلى العيدين بمحافظة القريات.

مشــروع معالجة الهيكل الخرســاني وترميــم جامع مدبغ بقارا.

مشــروع إنشاء مســجد الخضراء بطبرجل.

مشــروع ترميم مســجد الجماجم بالقريات. 

مشــروع ترميم وتحســين مجموعة دورات مياه بمســاجد منطقة الجوف. 

إنشــاء عنابر مســتعجلة ويوم عائلي وزيارة لاصلاحية الدمام.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17
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قائمة مشاريع الشركة
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OWNER

DURATION

Demolition and Construction of Sakhor Mosque Project

2,554,428.00Turn Key Job 18 MONTHS Al-Qurayat, Jawf Region

مشــروع هدم وإنشــاء جامع صخر بمحافظة القريات

Project Nameإسم المشروع

 Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

الجوف تسليم مفتاح18 شهراًالقريات،  2 5 5 4 4 2 8 .00

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

01

OWNER

DURATION

Municipality Building Project

9,308,834.00Turn Key Job 24 MONTHS Balgarn, Asir Region

إنشــاء مبنى بلديــة محافظة بلقرن 

Project Nameإسم المشروع

Municipality of Asir region امانة منطقة عســير

تسليم مفتاح24 شهراًبلقرن  9 3 0 8 8 3 4 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

02

OWNER

DURATION

Postel Complex Building Project

7,485,430.00Turn Key Job 18 MONTHS Arar

مشــروع مبنى المجمع البريــدي بمدينة عرعر 

Project Nameإسم المشروع

Saudi Post السعودي  البريد 

تسليم مفتاح18 شهراًعرعر  7 4 8 5 4 3 0 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

03

OWNER

DURATION

Najran Postal Building Renovation Project

997,890.00Turn Key Job - Renovation 3 MONTHS Najran

إعادة تأهيــل مبنى بريد نجران

Project Nameإسم المشروع

Saudi Post السعودي  البريد 

تســليم مفتاح / ترميم3 أشهر نجران  9 9 7 8 9 0 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

04
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OWNER

DURATION

Renovation of Center Printing and Packaging Building Complex Project

373,350.00Turn Key Job - Renovation 2 MONTHS Riyadh

مشــروع إعــادة تأهيل مركز الطباعــة والتغليف بمبنى المجمــع البريدي بالرياض 

Project Nameإسم المشروع

 Saudi Post السعودي  البريد 

تســليم مفتاح / ترميمشهرين الرياض  3 7 3 3 5 0 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

05

OWNER

DURATION

Renovation of Postal Buildings Project

879,850.00Turn Key Job - Renovation 18 MONTHS Asir and Al-Baha

مشــروع ترميم وتحســين المباني البريدية بمنطقتي عســير والباحة 

Project Nameإسم المشروع

Saudi Post امانة منطقة عســير

والباحة تســليم مفتاح / ترميم18 شهراًعسير   8 7 9 8 5 0 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

06

OWNER

DURATION

Renovation of Administrative Buildings and External Squares in the Postal Complex Project

1,999,000.00Turn Key Job - Renovation 18 MONTHS Riyadh

مشــروع ترميــم بعض المكاتب الإدارية والســاحات بمبنى المجمــع البريدي بالرياض 

Project Nameإسم المشروع

Saudi Post السعودي  البريد 

تســليم مفتاح / ترميم18 شهراًالرياض  1 9 9 9 0 0 0 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

07

OWNER

DURATION

Completion of the Administration Building of Public Affairs for the Northern Boundary of Agriculture Project

3,642,525.00Turn Key Job - Renovation 12 MONTHS Arar

مشــروع إســتكمال مبنى الإدارة العامة لشــئون الزراعة بالحدود الشــمالية عرعر

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Agriculture وزارة الزراعة 

تســليم مفتاح / ترميم12 شهراًعرعر  3 6 4 2 5 2 5 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

08
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OWNER

DURATION

Demolition and Construction of Airport District Mosque Project 

1,870,921.00Turn Key Job 18 MONTHS Al-Qurayat, Jawf Region

مشــروع هدم وإنشــاء جامع حــي المطار بمحافظة القريــات بمنطقة الجوف 

Project Nameإسم المشروع

 Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

الجوف تسليم مفتاح18 شهراًالقريات،   1 8 7 0 9 2 1 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

09

OWNER

DURATION

Al Faisaliah Mosque Project

2,455,070.00Turn Key Job 20 MONTHS Sakaka

مشــروع إنشــاء جامع الفيصلية بمدينة سكاكا

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

تسليم مفتاح20 شهراًسكاكا  2 4 5 5 0 7 0 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

10

OWNER

DURATION

Central Store Project

1,205,320.00Turn Key Job 15 MONTHS Sakaka

مشــروع إنشاء مســتودع مركزي بمدينة سكاكا

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

تسليم مفتاح15 شهراًسكاكا  1 2 0 5 3 2 0 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

11

OWNER

DURATION

Fencing of Chapel Eid Project

390,455.00Concrete Work 3 MONTHS Al-Qurayat, Jawf Region

 مشــروع تســوير مصلى العيدين بمحافظة القريات 

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

الجوف أعمال خرسانية3 أشهر القريات،   3 9 0 4 5 5 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

12



41

OWNER

DURATION

Treatment & Renovation of Madbagh Mosque Project

 1,605,100.00   Turn Key Job - Renovation 2 MONTHS Kara

 مشــروع معالجة الهيكل الخرســاني وترميــم جامع مدبغ بقارا

Project Nameإسم المشروع

 Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

تســليم مفتاح / ترميم18 شهراًقارا    1 6 0 5 1 0 0 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

13

OWNER

DURATION

Renovation of Postal Buildings Project

2,867,752.00Turn Key Job 24 MONTHS Tabrgel

مشــروع إنشاء مســجد الخضراء بطبرجل 

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

تسليم مفتاح24 شهراًطبرجل  2 8 6 7 7 5 2 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

14

OWNER

DURATION

Renovation of Al Jamajem Mosque Project

1,466,540.00Turn Key Job - Renovation 18 MONTHS Al-Qurayat, Jawf Region

مشــروع ترميم مســجد الجماجم بالقريات 

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

الجوف تســليم مفتاح / ترميم12 شهراًالقريات،   1 4 6 6 5 4 0 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

15

OWNER

DURATION

Restoration project and improve the group toilets mosques Al-Jouf

575,255.00Toilets Renovation 6 MONTHS Al-Jawf

مشــروع ترميم وتحســين مجموعة دورات مياه بمســاجد منطقة الجوف 

Project Nameإسم المشروع

Ministry of Islamic Affairs  وزارة الشــؤون الإسلامية والأوقاف

ترميم6 أشهر الجوف  5 7 5 2 5 5 . 0 0  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

16
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OWNER

DURATION

Generation wards and urgent family day and a visit to Dammam reform

14,929,233.00 Turn Key Job 12 MONTHS Dammam

انشــاء عنابر مســتعجلة ويوم عائلي وزيارة لاصلاحية الدمام

Project Nameإسم المشروع

Prisons Department السجون مصلحة 

تسليم مفتاح12 شهراًالدمام  1 4 9 2 9 2 3 3 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

17

OWNER

DURATION

Construction of filling station

15,440,157.75Turn Key Job 10 MONTHS Gizan

بنــاء محطة وقــود في منطقة جازان

Project Nameإسم المشروع

United Fuel Company الشــركة المتحدة للوقود

تسليم مفتاح10 أشهرجازان  1 5 4 4 0 1 5 7 . 7 5  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

18

OWNER

DURATION

Construction of filling station

9,482,817.59Turn Key Job 10 MONTHS Riyadh

بنــاء محطة وقــود في منطقة الريــاض  - الصناعية الثانية

Project Nameإسم المشروع

United Fuel Company الشــركة المتحدة للوقود

تسليم مفتاح10 أشهرالرياض   9 4 8 2 8 1 7 . 5 9  

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

19

OWNER

DURATION

Qurtoba Filling Station

3,000,411.00Turn Key Job 4 MONTHS Riyadh

انشــاء وتطوير محطة وقود قرطبة

Project Nameإسم المشروع

Al Drees الدريس

تسليم مفتاح4 أشهرالرياض  3 0 0 0 4 1 1 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

20
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OWNER

DURATION

Eteika El Mokhem Filling Station

701,051.50Renovation 4 MONTHS Riyadh

تطويــر محطة وقــود عتيقة المقحم

Project Nameإسم المشروع

 Al Drees الدريس

تطوير4 أشهرالرياض 7 0 1 0 5 1 . 5 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION

21

OWNER

DURATION

Bin Dayel Filling Station

1,998,130.00Renovation 4 MONTHS Riyadh

انشــاء وتطويــر محطة وقود بن دايل

Project Nameإسم المشروع

Al Drees الدريس

والباحة تطوير4 أشهرعسير   1 9 9 8 1 3 0 . 0 0

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION
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OWNER

DURATION

Wafa Al Khasra Filling Station

9,828,216.19Turn Key Job 11 MONTHS Al Hijaz Road / Al Khasra

انشــاء وتطوير محطة وفي الخاصرة

Project Nameإسم المشروع

Al Drees الدريس

الخاصرة تسليم مفتاح11 شهروفى   9 8 2 8 2 1 6 . 1 9

المشروع موقع 

المــالــك

المشروع مدة 
SCOPE OF WORK

المشروع العملقيمة  نوع 
PROJECT VALUE LOCATION
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95,431,178.67  
إجمالي قيمة المشاريع 

TOTAL PROJECTS VALUE
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صور المشاريع



45



46

صور المشاريع
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صور المشاريع
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صور المشاريع
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صور المشاريع
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بيـان طريقة العمل
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The method statement of Saudi Siaj defines the detailed 
procedure of activities at all level to ensure the costumer 
expectations are met through effective management and 
performance. Increased productivity through excellent co-
ordination, and  greater  focus  on  Business  Objectives,  
with  better  practice, improved Customer satisfaction and 
relationship, by which we deliver a product better than 
anticipated.

ونحــن نتطلــع دائمــا إلــى تحســين أدائنــا 
فــي مجــال تجهيــز وتوريــد الخدمــات عــن 
الفعالــة مــن جميــع  المشــاركة  طريــق 
الموظفيــن وتوفيــر  المســتويات مــن 
للموظفيــن لتحســين  الــازم  التدريــب 
الإنتاجيــة علــى أســاس التكنولوجيــات 
ــة  ــة للأنظم ــد فعالي ــن نرص ــدة. نح الجدي
وتنفيذهــا مــن قبــل التدقيــق الداخلــي 
في فترات معينة، وسوف نتخذ الإجراءات 
اللازمــة لحلهــا أو التغلــب علــى ظهــور أي 

ــة إن وجــدت. معادل

INTRODUCTION
1مقدمة

We are always looking to improve our 
performance in processing, supply and services 
by effective involvement of all level of staff. 
Providing necessary training for the staff 
to improve their productivity based on new 
technologies / production  line. By internal 
auditing in a certain intervals we are monitoring 
the effectiveness of the implemented system 
and will take necessary actions to solve or 
overcome the draw backs if any.

بيــان طريقة عمل ســياج الســعودية يحــدد الإجراء التفصيلي للأنشــطة 
علــى جميــع المســتويات لضمــان تلبيــة توقعــات الجهــة المالكــة مــن 
خــال الإدارة الفعالــة والأداء المتميــز. إن زيــادة الإنتاجيــة مــن خــال 
التنســيق المممتــاز، وزيــادة التركيــز علــى الأهــداف التجاريــة، مــع 
ــا  ــم، تمكنن ــاء وارضائه ــع العم ــة م ــين العلاق ــل، وتحس ــة أفض ممارس

مــن تقديــم خدمــات أفضــل أكثــر ممــا كان متوقعــً.
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Management decides the mobilization 
of staff, workforce, resources, and 
concludes the project organization chart. 
The total work force required on the site 
depends upon the BOQ and the project 
completion time period.

Once a job awarded to us, the Planning 
department together with higher management 
will discuss in detail about the scope of work, 
specification requirements, bill of quantities 
etc. As per these details they will put a target 
and a plan. This information will be circulated 
to all the involved department heads.

CONTRACT REVIEW AND PLANING

MOBILIZATION AND START UP OF WORK

مراجعة العقد والتخطيط

تجهيز الموقع وبدء العمل

2

3

الموظفيــن والقــوى  الإدارة بتجهيــز  تقــوم 
العاملــة، وتوريد المــواد، بالإضافة إلى الهيكل 
ــوة  ــي ق التنظيمــي للمشــروع. ويعتمــد إجمال
ــة علــى الموقــع علــى أســاس  العمــل المطلوب
الزمنيــة لإنجــاز  الكميــات والفتــرة  جــداول 

ــروع. المش

بمجــرد الحصــول علــى المشــروع، فــإن قســم 
التخطيــط مــع الإدارة العليــا جنبــا إلــى جنــب 
ــل،  ــاق العم ــن نط ــل كل م ــش بالتفصي تناق
متطلبــات المواصفــات، وجــداول الكميــات 
ــم  ــوف يت ــل س ــذه التفاصي ــا له ــخ... ووفق ال
وضــع أهــداف وخطــط لســير العمــل ومــن ثم 
تعمــم هــذه المعلومــات علــى جميــع رؤســاء 

ــة. الإدارات المعني
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Based on the contract specification and project requirements, the QA / Material 
department will arrange the sample and assure that the submittals complies with 
specification details. Once the sample is approved the details of that submittal to be 
circulated for all department heads to avoid the confusion.

Based on the main contractor’s engineering department will propose a plan / schedule 
of shop drawing submittals. Once the plan / schedule is approved, the engineering 
teams will start to prepare the shop drawing and to be submitted to the consultant 
for approval. After getting a feedback from the consultant denoted as “approved” or 
“approved with comments” then this drawing will be issued for construction and the 
information to be circulated for all department heads. If the drawing is rejected by the 
consultant, engineering team will revise the drawing in corporate with the comments 
made by consultant and will resubmit for approval. In this time they will put a drawing 
number indicating Rev.01.

MATERIAL SAMPLE SUBMITTALS

SHOP DRAWING SUBMITTALS

تقديم عينات المواد

تقديم الرسومات

4

5

اســتناداً إلــى مواصفــات العقــد ومتطلبــات المشــروع ، فــإن قســم ضمــان الجــودة يقــوم بتقديــم 
ــات.  ــع المواصف ــق م ــات تتواف ــذه التقديم ــن أن ه ــد م ــتخدامها، والتأك ــراد اس ــواد الم ــات للم عين

وبمجــرد الموافقــة علــى العينــات المقدمــة تعمــم علــى جميــع رؤســاء الأقســام للتقيــد بهــا.

اســتنادا إلى قســم الهندســة للمقاول الرئيســي ســيقترح خطة وجدول زمني لتقديم المخططات 
ــات  ــداد المخطط ــية لإع ــرق هندس ــدأ ف ــي، تب ــدول الزمن ــى الج ــة عل ــرد الموافق ــة. وبمج التفصيلي
التفصيليــة لتقدمهــا إلــى المستشــار للموافقــة عليهــا. وبعــد الحصــول علــى الموافقــة مــن 

المستشــار يصــدر هــذا الرســم للبنــاء وتعمــم هــذه المعلومــات علــى جميــع رؤســاء الأقســام.
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For preparation and submittal of shop 
drawing, Engineering department will take 
care of the following:
 
AL-Marose Contracting will carry out a site 
survey with a copy issue to the Client. Any 
discrepancy will be highlighted to the Client 
to obtain solution.

The Engineering Department will monitor 
the progress of shop drawings approval via 
the list of consultant approved drawing that 
contain the shop drawing reference number 
and the date of status of approval.

Engineering Department prepares drawing 
in accordance with the approved contract 
details of components / component size, 
profile and quality finish, instruction is given 
to make.

A mock-up sample wherever necessary, for 
client approval, Engineering department will 
arrange the site dimensions and will release 
necessary drawing to the production for 
construction.

لإعــداد وتقديــم المخططــات التفصيليــة  فــإن 
ــي: ــا يل ــة م ــة رعاي ــم الهندس ــى قس عل

إن الماروز للمقاولات ستقوم بإجراء مسح للموقع 
مع إصدار نســخة للعميل.

وســيتم تســليط الضــوء علــى أي إختــاف عــن 
للحصــول علــى حلــول ضمــن  للعميــل  العقــد 

المرصــودة. التكلفــة 

فــي  المحــرز  للتقــدم  الهندســة  رصــد قســم 
الموافقــة علــى المخططــات التنفيذيــة عبــر لائحــة 
موافــق عليهــا مــن قبــل المستشــار تحتــوي علــى 
رقــم مرجعــي وتاريــخ وضــع الموافقــة للمخططــات 

ــة. التفصيلي

تعــد مصلحــة الهندســة المخططــات التفصيليــة 
ــات  وفقــً لتفاصيــل العقــد المعتمــدة مــن مكون
وحجــم المكــون، والجــودة المطلوبة.يتــم اعــداد 
عينــة لأهميــة المتابعــة حيثمــا كان ذلــك ضروريا، 
للحصول على موافقة العميل، وقســم الهندســة 
الموقــع وإصــدار  أبعــاد  بترتيــب  يقــوم  بــدوره 
المخططــات التفصيليــة اللازمــة للإنتــاج والتنفيذ.
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Based on BOQ / Approved drawings / 
site dimension planning department 
will prepare a material requisition 
order approved by AGM and GM 
and will be forwarded to Purchase 
section for material procurement.

All procurement of material shall be 
from supplier that are listed in the 
approved supplier list, i.e., suppliers 
approved based on their ISO 
accreditation or their accumulated 
performance result.

Upon the arrival of the materials 
QC inspector will cross check 
the materials based on approved 
sample and project specifications 
prior to accept in the store. 

After getting the approval from 
QC, personnel store will receive 
the material and to be stored in a 
suitable place under their custody. 
If there is any discrepancy in 
the supplied materials from our 
requisition QC will coordinate with 
Production department and will 
reject the material and it will be 
returned to the supplier.

All hazardous materials shall be 
stored in separate areas under 
temperature control. Shelf life of 
these materials shall be noted 
according to supplier’s instructions.

PROCUREMENT PROCESS
6عمليات الشراء

ــى  ــة عل ــات، الموافق ــداول الكمي ــى ج ــتنادا إل اس
الرســومات، أبعــاد الموقــع، يقوم قســم التخطيط 
بإعــداد طلبات لشــراء المواد التي يتــم الموافقة 
عليهــا مــن قبــل مســاعد المديــر العــام أو المدير 
العام ، ومن ثم توجيهها إلى قســم المشــتريات 
للشــراء.يجب أن تكــون جميــع مشــتريات المــواد 
المورديــن  قائمــة  فــي  المذكــورة  المــوارد  مــن 
المعتمديــن علــى  المورديــن  أي  المعتمديــن، 

أســاس الاعتمــاد ISO  أو نتيجــة الأداء.

عنــد توريدالمواد، يقوم مفتــش الجودة بالتحقق 
المعتمــدة  العينــة  أســاس  المــواد علــى  مــن 
فــي  تقبــل  أن  قبــل  المشــروع  ومواصفــات 

االمســتودعات. 

بعــد الحصــول علــى موافقــة مفتــش الجــودة، 
يقــوم موظفــي االمســتودعات بإســتقبال المــواد 
وتخزينهــا فــي مــكان مناســب وتحــت عهدتهــم. 
إذا كان هنــاك أي تعــارض فــي المــواد المــوردة 
فــإن مفتــش الجــودة بالتنســيق مــع قســم الإنتاج 

ســيرفض المــواد ومــن ثــم تعــاد إلــى المــورد.

أمــا إذا تــم رفــض الرســم مــن قبــل الاستشــاري، 
فســيقوم فريــق الهندســة بمراجعــة الرســم مــع 
ــى بهــا المستشــار لتقــدم  التعليقــات التــي أدل
ــة  ــذه الحال ــي ه ــا. ف ــة عليه ــد للموافق ــن جدي م

يرمــز للرســم المعــدل بمراجعــة )01(.

ــق  ــي مناط ــرة ف ــواد الخط ــة الم ــن كاف ــم تخزي يت
منفصلــة تحــت التحكــم فــي درجــة الحــرارة. يجــب 
ــا لتعليمــات  الإشــارة لصلاحيــة هــذه المــواد وفق

المــورد.
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QC Inspectors are the “consultant” in the 
construction area and they will carry out their 
inspection at each stage of operation to avoid 
any rejection in final stages of the project. 
Each end product shall be inspected according 
to the drawing details or project’s requirements 
and receive the inspector approval before it 
will be installed in the site.

The installation team at site will function as per 
site organization chart. They always coordinate 
with costumer, Production and interfacing sub-
contractors for the smooth flow of work in the 
site. They will update the progress of work in 
the site by all means and will report to AGM 
& GM daily or weekly. Based on the priorities 
getting from the consultant, they will assure 
that the work is focused on that item.

INSTALLATION

IN PROCESS INSPECTION

تنفيذ الأعمال

عمليات الإستلام المبدئي أثناء العمل

7

8

مفتشــون مراقبــة الجــودة هــم »المستشــار« فــي 
ــات  ــون بعملي ــم يقوم ــن بدوره ــاء، والذي ــال البن مج
تفتيــش فــي كل مرحلــة مــن مراحــل التنفيــذ لتجنب 
أي رفــض فــي المراحــل النهائيــة للمشــروع . يجــب 
ــم أو  ــل الرس ــً لتفاصي ــج وفق ــة كل منت ــص نهاي فح
متطلبــات المشــروع والحصول علــى موافقة المفتش 

قبــل أن يتــم تركيبــه فــي الموقــع.

يقــوم فريــق التركيب فــي موقــع العمل وفقاً 
للهيــكل التنظيمــي للموقــع علــى التنســق 
الدائم مع قسم التصميم والإنتاج والتواصل 
أيضــً مــع مقاولين الباطــن لإنســيابية العمل 
فــي الموقع. وســوف يتم تحديث ســير العمل 
فــي الموقــع مــن قبلهم بكل الوســائل، ومن 
ثم تقديم تقريراً يومياً أو اســبوعياً لمساعد 
المديــر العــام أو المديــر العــام.  وســوف يتم 
التركيــز فــي العمــل إســتنادا إلــى الأولويــات 

المعطــاة من قبل الاستشــاري. 
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All comments raised by the consultant in their inspection shall be attended and 
snagging completed. Re- inspections shall be offered for commented works. Once the 
consultant accepts the installation, final handover shall be under taken. All protection 
covers shall be removed the wastages of the packing and protection material shall 
be moved to the designated skip locations at certain intervals.

HANDING OVER
9التسليم النهائي

يجــب أن تحضــر جميــع التعليقــات التــي أثارهــا المستشــار فــي التفتيــش وتتــاح إعــادة التفتيــش 
للأعمــال المعلقــة. بمجــرد قبــول الإستشــاري للعمــل بمراحــل التركيــب، يكــون التســليم النهائــي 
تحــت اتخاذهــا. يجــب إزالــة جميــع أغطيــة الحمايــة وحمايــة المــواد ومــن ثــم يتــم نقلهــا إلــى مواقع 

معينــة للترحيــل فــي فتــرات معينــة.



62

To provide a plan that outlines the construction 
quality checks to be performed during the Project.  
This plan defines the roles and responsibilities 
of the client and the Contractor with respect to 
construction quality.
All construction activities associated with the 
Project will be completed under this quality 
program. Only controlled products will be 
delivered to the client.  Elements will be built 
with skilled craftsmen following with approved 
drawings using proper materials and equipment.  
Inspections and tests will be performed so 
the construction is proper and meets Project 
requirements. Periodically, the process will 
be refined based on worker-identified quality 
problems, test data, inspection results, audits, 
and the client satisfaction with the Project.

SCOPE
This plan applies to all Work performed on the 
Project.

MATERIAL SAMPLE SUBMITTALS
1الغرض

تقديــم خطــة تحــدد التحقــق مــن جــودة البنــاء المــراد 
تنفيذهــا خلال المشــروع. وتحدد هذه الخطة أيضاً أدوار 
ومســؤوليات العميــل والمقــاول فيمــا يتعلــق بنوعيــة 
البنــاء.إن جميــع أعمــال البنــاء المرتبطــة بالمشــروع يتم 
تنفيذهــا فــي إطــار برنامج الجودة. وســوف يتم تســليم 
المنتجــات الخاضعــة للرقابــة فقــط إلى العميل. وســيتم 
تنفيــذ الأعمــال بأيــدي حرفييــن مــع وجــود المخططــات 
المعتمدة واســتخدام المواد والمعدات المناســبة. ومن 
ثــم إجــراء الفحوصــات والاختبــارات اللازمــة بعــد التنفيــذ 
للتأكــد بــأن البنــاء صحيــح ويلبــي متطلبــات المشــروع. 
ــاكل  ــً للمش ــة تبع ــذه العملي ــر ه ــوف تتكري ــً، س دوري
التــي يحددهــا عامــل الجــودة، وبيانــات الاختبــار، نتائــج 
عــن  العمــاء  الحســابات، ورضــا  التفتيــش، ومراجعــة 

المشــروع.

نطــاق
وينطبــق هــذا علــى كل خطــط العمــل التــي أجريــت 

علــى المشــروع.
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The consultant is responsible for ensuring the 
contractors quality staff performing required 
observations, checks and documentation of 
plan sheets that are being used in the field 
for construction. When plans are released, 
the Contractor’s quality staff will review the 
plan sets with the foreman to make sure that 
the most up-to-date plan sets are being used.

The Contractor is responsible for performing the 
work in accordance with all aspects of the Contract. 
At a minimum, the Contractor shall perform testing 
and inspection in accordance with this Construction 
Quality Plan.

None of the Contractor’s quality staff have the ability 
to deviate from Project requirements or to interpret 
Project specifications. Their role is solely to ensure 
the finished Work meets the requirements of the 
Contract. Quality staff has the authority to stop 
any and all Work that does not meet the Contract 
requirements.

RESPONSIBILITIES

FIELD PLAN SHEETS

 المسؤوليات

 مستندات الخطة الميدانية

2

3
المستشار مسؤول عن ضمان جودة الموظفين 
المتعاقدين الذين يؤدون الملاحظات المطلوبة 
ــتندات  ــة بمس ــق الخاص ــن الوثائ ــق م والتحق
ــال  ــي مج ــتخدامها ف ــم اس ــي يت ــة الت الخط
البنــاء. عند إصدار المخططــات، على موظفي 
الجودة لدى المقاول مراجعتها مع المشرفين 
علــى العمــل للتأكــد مــن أن معظــم هــذه 
المخططات ولغاية تاريخه صالحة للإســتخدام 

والتنفيذ.

ــى  ــب عل ــى، يج ــد أدن ــد. كح ــب العق ــع جوان ــً لجمي ــل وفق ــذ العم ــن تنفي ــؤول ع ــو المس ــاول ه المق
المقــاول أداء الإختبــارات والتفتيــش وفقــً لهــذه لخطــة جــودة البنــاء. إن موظفــي الجــودة لــدى 
المقــاول لديهــا القــدرة علــى الخــروج عــن متطلبــات المشــروع أو تفســير مواصفــات المشــروع. دورهــا 
ــه لديهــا الســلطة لوقــف  ــذي يفــي بمتطلبــات العقــد. كمــا أن هــو فقــط لضمــان العمــل النهائــي ال

أي عمــل لا يلبــي متطلبــات العقــد. 
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Contractor Quality Management Plans for 
each major subcontractor and supplier will be 
included in the project files for implementation 
on the project work. 

Contractor Management, subcontractors 
and supplier contracts will describe work or 
products needed and the schedule required.  
The documents will contain the quality 
requirements needed by the work or products.
 
The responsibility for inspection and testing 
of off-site materials shall follow all applicable 
specifications associated with that item. 
Subcontractors and suppliers will designate 
representatives to interface with the consultant 
and the client. Quality records will be provided 
for all work and products to demonstrate 
conformance to project requirements.

SUBCONTRACTORS AND SUPPLIERS
4المقاولين من الباطن والموردين

لــكل مــن  يتــم إدراج خطــط إدارة الجــودة 
الرئيســي  والمــورد  الباطــن  مــن  المقــاول 
فــي ملفــات المشــاريع لتنفيــذ العمــل علــى 

المشــروع.

المقــاول والمقاوليــن مــن  إدارة  إن عقــود 
الباطــن والمورديــن تتضمــن لوصــف العمــل 
الزمنــي  المطلوبــة والجــدول  والمنتجــات 
المطلــوب. هــذه الوثائــق ســوف تحتــوي على 
متطلبــات الجــودة التــي يحتاجهــا العمــل أو 

المنتجــات.

ــارج  ــواد خ ــار الم ــص وإختب ــؤولية فح إن مس
الموقــع يجــب أن تتبــع جميــع المواصفــات 
المنطبقــة المرتبطــة بهــذا البنــد. يجب على 
المقاوليــن مــن الباطــن والمورديــن تســمية 
المستشــار  مــع  للتعامــل  ممثليــن لهــم 
ــودة  ــجلات الج ــر س ــيتم توفي ــل. وس والعمي
لجميــع الأعمــال والمنتجــات لإثبــات المطابقــة 

ــروع. ــات المش لمتطلب
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PRODUCTS AND MATERIALS

Quality tests and inspections will 
be performed during the production 
of the materials, as materials 
arrive on the Project Site, and 
as they are incorporated into the 
construction. Tests and inspections 
will be performed  by a combination  
of  contractor staff, testers and 
inspectors, and subcontractor and 
supplier quality personnel.
 

Suppliers will perform tests on materials 
as they are produced. Prior to the 
material arriving on the Project Site, 
testing information will be forwarded to 
the consultant demonstrating the material 
meets requirements. The consultant will 
also audit selected Suppliers to assure 
they are following a quality management 
system and to review the Project 
requirements with the supplier. The 
supplier’s quality management system 
will be reviewed, along with test records 
from previous production and reporting 
of quality data during production will be 
established.
 
Products and materials are identified from 
receipt and storage through installation. 
Where appropriate, a unique number will 
be assigned and a tag attached.  Where 
traceability is required, the location of 
the product or material will be recorded.

5المنتجات  والمواد

تجرى إختبارات الجودة وعمليات التفتيش 
أثنــاء: إنتاج المواد، توريدها على الموقع 
وعنــد اســتخدامها فــي مراحــل التنفيــذ 
والتــي يقــوم بهــا مجموعة مــن موظفين 
ــدى المقــاول، والمقاوليــن مــن  الجــودة ل

الباطــن والموردين.

يقــوم المــوردون بإجــراء إختبارات 
ــا  ــم إنتاجه ــا يت ــواد كم ــى الم عل
الموقــع،  علــى  وصولهــا  وقبــل 
يقوم الموردون بإرسل الإختبارات 
للاستشــاري للتحقق من أن المواد 
المواصفــات.  تلبــي متطلبــات 
ويقوم المستشــار بدوره بمراجعة 
المختــارة  المورديــن  قائمــة 
ــات  ــم لمتطلب ــتعراض معه والإس
المشــروع لضمــان أنهــم يتبعــون 

ــودة.  ــام إدارة الج نظ

إدارة  نظــام  مراجعــة  يتــم  كمــا 
الجــودة لــدى لمــورد، جنبــا إلــى 
جنب مع ســجلات الإختبار الســابقة 
ــاغ  ــودة والإب ــات الج ــاج وبيان للإنت
عنهــا خــال الإنتــاج. ويتــم تحديــد 
أوراق  مــن  والمــواد  المنتجــات 
لإرســالها  والتخزيــن  الإســتلام 
ذلــك  كان  للتركيــب. وحيثمــا 
مناســباً، ســيتم تعييــن رقم فريد 
و علامــة مرفقــة لــكل مــادة للتتبع 
وتســجيل موقــع المنتج أو المادة.
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Handling
Products and materials are 
handled on site in accordance with 
suppliers recommendations, specific 
requirements, and good construction 
practice.
When materials arrive at the Project 
Site, receiving personnel will document 
receipt of the material in accordance 
with the appropriate procedure. 
Quality Control will check material for 
conformance to Project requirements.

Any damage or deficiency will be noted.  
The materials will be used or stored as 
appropriate for the material.

Packing slips, certificates, or other 
documents from the supplier showing 
conformance to requirements will be 
reviewed by QC and QA personnel and 
retained by QA.

Storage
Products or materials not immediately used will be stored. Material for indoor storage is 
placed in bins, shelving, racks, or pallets and positioned in neat and orderly condition for 
ease of retrieval. Material stored outdoors is placed on adequate location and protected as 
required by the supplier.

Protection
Some products and materials will 
require special measures to protect 
them from degradation. The supplier›s 
requirements will be followed in 
providing the proper environment 
for the products and materials. The 
Project Manager will be responsible 
for providing proper conditions.

معالجة
يتــم التعامــل مــع المنتجــات والمــواد فــي الموقــع وفقــً 
لتوصيــات المــورد، ومتطلبــات محــددة، وخبــرة تركيــب 

جيدة.  

عنــد وصــول المــواد الــى الموقع، يقــوم موظفــي التلقي 
بتوثيق سندات إستلام المواد وفقاً للإجراءات المناسبة. 
ويقــوم مراقبــو النوعيــة بالتحقــق مــن أن المــواد توافــق 
ــن أي ضــرر أو نقــص فــي  متطلبــات المشــروع مــع تدوي
ــم يتــم تخزينهــا مــع مــا يتناســب مــن  المــواد. ومــن ث

متطلبات.

يقــوم قســم مراقبــة وضمان الجودة إســتعراض قســائم 
ــورد  ــن الم ــرى م ــق أخ ــهادات، أو أي وثائ ــة، والش التعبئ

تظهــر المطابقــة لمتطلبــات المشــروع.

تخزين
يتــم تخزيــن المــواد التــي لا تســتخدم فــوراً. ويتــم وضــع المــواد ذات التخزيــن الداخلــي فــي صناديــق، 
أو علــى منصــات وعلــى الرفــوف، بصــورة منظمــة وســهلة لتحميلهــا. أماالمــواد المخزنــة فــي الهــواء 

الطلــق علــى الموقــع فيجــب حمايتهــا كمــا هــو مطلــوب مــن قبــل المــورد.

حماية
المــواد تتطلــب  بعــض 
تدابيــر خاصــة لحمايتهــا 
مــن التلــف. وعليــه يجــب 
التقيــد بمتطلبــات المــورد 
في توفير البيئة المناسبة 
ــروع  ــر المش ــواد. ومدي للم
يكــون مســؤولًا عــن توفيــر 

ــبة. ــروف المناس الظ
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During construction, various elements will be 
checked and compared to the requirements. 
These checks will be performed following the 
appropriate procedure and documented on the 
proper form. Testing will be performed to the 
Project minimums stated in the Materials Control 
Schedule. Additional tests will be Performed as 
needed. Estimated annual quantities of materials 
will be used to determine the approximate number 
of tests and inspections needed annually.

 All documentation shall reference an Activity ID 
in the Contractors Schedule.

Any inspection performed by the client or the 
sub-contractor does not relieve the Contractor 
of its quality management responsibilities.

QUALITY TESTING AND INSPECTION
6اختبار الجودة  والتفتيش

فحــص  يتــم  الأعمــال،  تنفيــذ  خــال 
ومقارنتهــا  المختلفــة  العناصــر 
بالمتطلبات ضمن الإجراءات المناســبة 
وتوثيقها على شــكل ســليم إلى الحد 
الأدنــى المنصــوص عليه في المشــروع 
بالمــواد.  التحكــم  جــدول  خــال  مــن 
ســيتم إجــراء اختبارات إضافية حســب 
كميــات  تســتخدم  وســوف  الحاجــة. 
لتحديــد  ســنوياً  المقــدرة  المــواد 
العــدد التقريبــي للإختبــارات وعمليات 

التفتيــش اللازمــة تباعــً. 

يجــب أن تكــون جميــع الوثائــق معرفــة 
فــي جــدول المقاوليــن. 

أي تفتيــش يقــوم بــه العميــل أو المقاول 
مــن  المقــاول  يعفــي  لا  الباطــن  مــن 

جودتــه. الإدارة  مســؤوليات 
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Monitoring and measuring equipment used on 
the Project will be appropriate for the work being 
performed, in working order, and calibrated 
periodically. 
When not in use, the devices will be protected 
from damage and stored in accordance with 
manufacturer’s as well as Owner’s requirements. 
Records of the calibration will be maintained.

Test forms, inspection forms, and material 
receipt forms will be provided to the client 
or the consultant through document control. 
Data from these tests will be manually 
entered into the Projects electronic document 
management system.

CONTROL OF MONITORING AND 
MEASURING DEVICES

QUALITY RECORDS

مراقبة الرصد وأجهزة القياس

سجلات الجودة

7

8

مراقبــة وقيــاس المعــدات المســتخدمة فــي المشــروع 
يكــون مناســباً للعمــل الــذي ينفــذ بمعايــرة دوريــة. عند 
عــدم إســتخدام المعــدات، يجب علــى المقــاول حمايتها 
مــن التلــف بتخزينهــا وفقــً للمنتــج ومتطلبــات المالــك 

. ويتــم الحفــاظ علــى ســجلات المعايــرة.

يجــب توفيــر نمــاذج إختبــار، تفتيــش ، 
وإســتلام المــواد وتقديمها الــى العميل 
أو المستشــار مــن خــال مراقبــة الوثائــق. 
ــارات  ــذه الإختب ــات ه ــال بيان ــم إدخ ويت
يدوياً في نظام إدارة الوثائق الإلكترونية 

للمشــروع.
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Quality audits will 
be conducted in 
accordance with the 
Quality Management 
Plan. The consultant 
is responsible for 
any clarifications or 
corrective actions 
that may be needed 
as required by the 
audit findings.

Non-conforming  work  and  stop  work  
orders will  be  performed  in  accordance  
with  the  Quality Management Plan.

QUALITY AUDITS

NON-CONFORMING WORK / STOP WORK

تدقيق الجودة

العمل الغير مطابق / التوقف عن العمل

9

10

عمليــات  تجــرى 
مراجعــة الجــودة وفقــً 
الجــودة.  إدارة  لخطــة 
المستشــار  ويكــون 
ــن أي  ــؤول ع ــو المس ه
توضيحات أو أي إجراءات 
تصحيحيــة قــد تكــون 
نتائــج  فــي  مطلوبــة 

المراجعــة.

بنــاءً علــى  العمــل  أوامــر وقــف  تنفيــذ  يتــم 
ــة  ــً لخط ــات وفق ــة للمواصف ــر مطابق ــال غي أعم

الجــودة. إدارة 
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PRE-ACTIVITY MEETINGS
11إجتماعات ما قبل النشاط

وضــع إجــراءات الجــودة المطلوبة ومتطلبات العمل لإجتماعات ما قبل النشــاط لكل عمل بالمشــروع.

PURPOSE
To establish required Construction Quality 
procedures and reporting requirements for pre-
activity meetings for each activity performed on 
the project.
 
SCOPE
Pre-activity meetings are held prior to beginning 
construction work on new types of or large 
segments of work to be performed on the project. 
For example, pre-activity meetings may be held 
prior to demolition activities or prior to installation 
of a complex item.

RESPONSIBILITIES
The Project Manager is responsible for ensuring 
that a pre-activity meeting is held prior to 
starting construction on any major construction 
component or new activity.  He is also responsible 
for complete implementation of this procedure. 
on the project.
 

الغرض
وضــع إجراءات الجودة المطلوبة ومتطلبات 
ــكل  العمــل لإجتماعــات مــا قبــل النشــاط ل

ــروع. عمل بالمش

نطاق
تعقــد إجتماعــات مــا قبــل النشــاط قبــل 
بدايــة أعمــال البنــاء علــى أنــواع جديــدة أو 
قطاعــات واســعة مــن العمــل الــذي يتعيــن 
أداؤه فــي المشــروع. علــى ســبيل المثــال، 
ــاط  ــل النش ــا قب ــات م ــد إجتماع ــن عق يمك
قبــل أنشــطة الهــدم أو قبــل تثبيــت أي 

ــد. ــر معق عنص

المسؤوليات
مديــر المشــروع هــو المســؤول عــن إنعقاد 
إجتمــاع مــا قبــل النشــاط قبــل بــدء تنفيــذ 
أي عمــل بنــاء كبيــر أو أي نشــاط جديــد. 
وهــو أيضــا المســؤول عــن التنفيــذ الكامل 

لهــذا الإجــراء.
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FIELD DESIGN CHANGE

CRITICAL ACTIVITY POINTS

تغيير مجال التصميم

نقاط النشاط الحاسمة

12

13

PURPOSE
To establish the scope, responsibilities, procedures, and 
forms affecting and documenting changes proposed by the 
Contractor to address situations discovered after the design 
package has been released for Construction.
 

SCOPE
Design changes initiated by the Contractor to documents 
Released for Construction are completed under a Field Design 
Change (FDC). Examples of Contractor-initiated situations 
that require modifications to the original RFC documents 
include: unanticipated site conditions, alternative construction 
method/material proposals from the Contractor, among many 
others.

Critical Activity Points will be established in order to ensure that 
the proper inspection and testing has been performed prior 
to starting, or before proceeding to the next activity or next 
stage of that particular construction activity. Critical Activity 
Points will also occur when any material is used for the first 
time on the Project.

الغرض
العمــل، والمســؤوليات  لبــدء 
والإجــراءات والنمــاذج  وتوثيــق 
التغييــرات المقترحــة مــن قبــل 
المقاول لمعالجة حالات إكتشفت 
بعــد مرحلــة تصميــم المشــروع.

التفتيــش  أن عمليــة  الحاســمة لضمــان  النشــاط  نقــاط  توضــع 
ــال  ــدء أو الإنتق ــل الب ــز قب ــد أنج ــاط ق ــليم لأي نش ــار الس والإختب
إلــى النشــاط التالــي أو المرحلــة التاليــة مــن هــذا النشــاط. تحــدث 

ــروع. ــي المش ــرة ف ــواد لأول م ــتخدام م ــد إس ــا عن أيض

نطاق
ــاول  ــا المق ــي بدأه ــم الت ــرات التصمي ــن تغيي ــاء م ــم الانته يت
ــم  ــر التصمي ــل تغيي ــي ظ ــل ف ــدء العم ــراج لب ــق الاف ــى وثائ عل
ــي  ــاول والت ــا المق ــي بدأه ــالات الت ــى الح ــة عل ــي. أمثل الميدان
تتطلــب إدخــال تعديــات على وثائــق التصميم الأصلي وتشــمل: 
ظــروف الموقــع الغير متوقعــة، مقترحات بديلة بإســلوب العمل، 

أنــواع المــواد وأشــياء أخــرى كثيــرة.
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 خطـة مراقبـة الصحة
 والســـلامـة بمــواقــع
العمـــــل
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The purpose of this document is to establish 
a plan for implementing the Companys safety 
program during the construction of a project.
The plan is intended to minimize loss, meet 
regulatory compliance requirements and 
implement site safety regulations established 
by: AL-Marose Contracting 

Occupational Health and Safety Act 1993 - Construction 
Regulations 2003 and Client Health and Safety 
specifications.

Purpose

References and Guidelines

الغرض

المراجع و المبادئ التوجيهية

1

2

الغــرض مــن هــذه الوثيقــة هــو وضــع خطــة لتنفيــذ 
برنامــج الســامة فــي الشــركة خــال بنــاء المشــروع.
ــة  ــائر،  وتلبي ــل الخس ــى تقلي ــة إل ــذه الخط ــدف ه وته
ــامة  ــح س ــذ لوائ ــي وتنفي ــال التنظيم ــات الامتث متطلب

الموقــع التــي وضعتهــا المــاروز للمقــاولات.

قانــون الصحــة والســامة المهنــي 1993، قانــون البنــاء عــام 2003، 
و مواصفــات الصحــة والســامة للعميــل .
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Saudi Siaj committed to providing a safe and healthy 
environment for all personnel, and visitors to the site. 
We will strive to continually improve the effectiveness 
of the health and safety system through the setting and 
measurement of health and safety objectives and by 
conforming to current, applicable occupational health 
and safety legislation.

• All employees working on this project are important.
• They are important to the Company and their families.
• Every individual has the right to a safe and healthy 
   working place and the right to return from work 
   every day safe and without injury.
• This is the common goal in which we are committed 
    and believe that it can only be achieved by dedication 
   and joint efforts by all involved.
• As an employer, we undertake to provide a safe 
   working environment and appropriate tools. We 
   also acknowledge that safety takes precedence over 
   program and cost. The consequence of injuries is
   a financial loss to both the individual and to the 
project.
• All employees to undertake to act and work in a 
   safe manner at all times.
• As an individual, everyone has the right and 
   obligation to stop and correct an unsafe act or 
   situation.

Health and Safety Policy

Mission Statement

قوانين الصحة والسلامة

بيان المهمة

3

4

تلتــزم ســياج الســعودية علــى توفيــر بيئــة آمنــة وصحيــة لجميع 
الموظفيــن، والــزوار إلــى الموقــع. وتســعى جاهــدة لتحســين 
مــن خــال وضــع  الصحــة والســامة  باســتمرار فعاليــة نظــام 
مقاييــس لأهــداف الصحــة والســامة ومطابقتهــا لتشــريعات 

ــً. ــا حالي ــول به ــة المعم ــامة المهني ــة والس الصح

- أهميتهــا لجميــع العاملين في هذا   
    المشــروع.

- أهميتها للشــركة وأسرهم.
- لــكل فرد الحق فــي أن يكون مكان عمل 

    آمــن وصحــي والحق في العودة من 
     العمــل كل يــوم آمــن دون وقوع إصابات .

- هــذا هو الهدف المشــترك الذي نحن 
   ملتزمــون بــه ونعتقــد أنه لا يمكن أن 

   يتحقــق إلا مــن خــال التفاني وبذل الجهود 
    المشتركة من قبل جميع الأطراف المعنية.

- كصاحــب عمل، فإننــا نتعهد لتوفير 
     بيئة عمل آمنة والأدوات المناســبة. علينا 
      أيضا أن نعترف أن السلامة تأخذ الأسبقية 

    البرنامــج والتكلفــة. نتيجة للإصابات 
    هــي خســارة ماليــة على كل من الفرد 

     و للمشــروع.
- علــى جميع الموظفيــن التصرف والعمل 

    بطريقــة آمنــة في جميع الأوقات.
- كفــرد، فإن علــى الجميع الحق والالتزام 

    لوقــف وتصحيــح أي عمــل غير آمن الوضع.
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To achieve the above statement, the following 
objectives have been identified for the project.

Protect the health and well-being of personnel during 
worksite activities and ensure that safety is the prime 
consideration during the project execution.

Achieve zero fatalities, zero lost time injuries, zero 
restricted work and medical treatment, injury cases, 
and zero total reportable injury frequency.

 Employees will only be allowed to work within the 
boundaries of the site area.

Project Objectives

Objective

Targets

Restrictions

أهداف المشروع

الهدف

أهداف

القيود

5

6

7

8

لتحقيــق العبــارة أعلاه ، تم تحديد الأهداف التالية للمشــروع.

ــل  ــع العم ــطة موق ــال أنش ــن خ ــاه الموظفي ــة و رف ــة صح حماي
وضمــان ســامته هــو الاعتبــار الرئيســي أثنــاء تنفيذ المشــروع.

تحقيــق صفــر حالــة وفــاة، صفــر إصابــات للوقــت الضائــع ، صفــر 
عمــل مقيــد وعــاج طبــي، صفــر حــالات إصابــة،  وصفــر مجمــوع 

إصابــات أبــاغ عنهــا.

يســمح للموظفيــن العمل فقط  داخل حــدود منطقة الموقع
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• Has the overall responsibility 
   for all occupational health and 
   safety activities on the site.
• Has the authority to stop any 
  subordinate from working on 
  site in an unsafe manner. 

Responsibilities

The Site Manager

المسؤوليات

مدير الموقع

9

10

- لديه المســؤولية الشــاملة لجميع أنشطة  
    الصحــة والســامة المهنيــة على الموقع.

- لديه الســلطة لوقف أي مرؤوس عن
   العمــل في الموقع يعمــل بطريقةغير 

    آمنــة.

An organization chart detailing the 
management structure for the project 
shall be compiled and displayed 
in the site office. The organization 
chart may be updated as the project 
progress. Site appointments detailing 
specific responsibilities as required 
meeting regulatory compliance shall 
be completed and maintained, within 
the Health and Safety Management 
System.

الــذي  الهيكلــي  المخطــط  يتــم عــرض 
فــي  للمشــروع  الإداريــة  التراتبيــة  يحــدد 
مكاتــب الموقــع ومــن ثــم تحديثــه بتقــدم 
مراحــل المشــروع. إن مواعيــد الموقــع تحدد 
المســؤوليات المطلوبــة من خــال إجتماعات 
تنظيميــة دوريــة  ضمــن النظــام الصحــي 

وإدارة الســامة.
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Communication

Progress meetings

التواصل

اجتماعات تقدم الأعمال

11

12

The entire workforce will be encouraged 
to communicate directly to any  supervisor  
regarding  any hazard they have seen, or to 
make suggestions that will enhance safety. 
Any such contribution will be raised during 
the safety co-ordination meetings or earlier 
if appropriate. The result of these meetings 
will be communicated back to the work force 
through their safety representatives.

Progress meetings will be held with the 
Client. During these meetings health and 
safety issues relating to the site operations 
will be discussed and when required, 
suitable actions identified and taken.

يتــم تشــجيع القــوى العاملــة بأكملهــا للتواصــل 
أي خطــر  بخصــوص  أي مشــرف  مــع  مباشــرة 
شاهدوه، أو لتقديم الاقتراحات التي من شأنها 
تعزيــز الســامة. وســيتم رفــع أي مســاهمة مــن 
هــذا القبيــل خــال إجتماعــات تنســيق الســامة 
أو فــي وقــت ســابق إذا كان ذلــك مناســباً. ومــن 
ــوة  ــى ق ــات إل ــذه الإجتماع ــة ه ــل نتيج ــم ترس ث

العمــل مــن خــال ممثليــن ســامتهم.

أثنــاء إجتماعــات تقدم الأعمال مــع العميل يجب 
المتعلقــة  مناقشــة قضايــا الصحــة والســامة 
بالموقــع إذا اقتضــت الحاجــة ومــن ثــم تحديــد 

الإجــراءات المناســبة التــي اتخــذت.
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Communication

PublicityProgress meetings

التواصل

14الدعاية
Posters and /or notices 
shall be posted at key 
locations around the 
site to maintain safety 
awareness.

أو  الملصقــات  نشــر  يتــم 
الإشــعارات في مواقع رئيســية 
الموقــع  أنحــاء  فــي جميــع 
للحفاظ على الوعي بالســامة.

Toolbox talks
13 محادثات الأدوات

Toolbox talks will be held by supervisory 
staff on a weekly basis with employees 
and will address the application of health 
and safety rules and procedures to the 
hazards of current work.

يعقــد اســبوعياً مــن قبــل موظفــي الإشــراف 
مــع موظفــي الموقــع والتــي تتنــاول تطبيــق 
قواعــد وإجــراءات الصحــة والســامة لمخاطــر 

ــي. العمــل الحال
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The following rules will apply on site:
• All personnel shall attend induction 
conducted by the Site Manager or a 
designated deputy.
• The site is designated a «Hard Hat» area 
and personnel will wear hard hats on and 
around the site.
• All personnel shall wear or use the 
applicable items of personal protective 
equipment required by the site rules and 
as identified within risk assessments.
• No smoking in areas identified by symbolic 
‹No Smoking› signs.

Access to the site shall be via working hours:
Saturday à Thursday    : 7:00 – 17:00
Friday                         : Nil
Working on site outside these hours is prohibited 
unless arrangements have been made with the 
Site Manager for competent supervision and the 
correct equipment will be on site.

Site Rules

Site Access

قوانين الموقع

الوصول الى الموقع

15

16

ســيتم تطبيق القواعــد التالية في الموقع:
- يجــب حضــور جميــع الأفــراد العاملــة بالموقع 
لمحــة تعريفيــة يجريهــا مديــر الموقــع أو نائــب 

معيــن مــن قبله.
- تحديــد الموقــع بمنطقــة »القبعــة الصلبــة« 
، وعلــى الموظفيــن  والعامليــن ارتــداء الخــوذ 

فيهــا وحولهــا.
أو  إرتــداء  الموظفيــن  - يجــب علــى جميــع 
اســتخدام العناصــر المطبقــة لمعــدات الوقاية 
الشــخصية المطلوبــة مــن قبــل قواعــد الموقع 

وعلــى النحــو المحــدد فــي تقييــم المخاطــر.
- يمنــع التدخيــن في المناطق المحددة والتي 

فيهــا علامات ترمز بـ »ممنوع التدخين«.

يجب الوصول إلى الموقع ضمن مواعيد ســاعات التشــغيل:
مــن نهــار الســبت إلــى نهــار الخميــس: 7:00 صباحــً حتــي 

ــد ــة: لا يوج ــاءًنهار الجمع 5:00 مس
 عمــل إن العمــل فــي الموقــع خــارج هــذه الســاعات محظــور 
مــا لــم تكن قــد اتخــذت الترتيبــات اللازمــة مــع إدارة الموقع 
لكفــاءة الإشــراف والمعــدات الصحيحــة المســتخدمة أثنــاء 

العمل.
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The site has been designated as «Hard Hat» 
site for as long as there is a risk of head injury. 
The Site Manager or Site Agent is responsible 
for assessing this risk. Other personal protective 
equipment, as identified in the applicable risk 
assessments and method statements, shall be 
worn.

Personal Protective Equipment
18معدات الحماية الشخصية

وقــد تــم تعيين الموقــع كموقــع » القبعة 
ــن  ــر م ــاك خط ــا كان هن ــة » لطالم الصلب
إصابــة فــي الــرأس. مديــر الموقــع أو عامل 
الموقــع غيــر مســؤول عــن تقييــم هــذه 
المخاطــر. كما يجب إرتداء معدات الحماية 
الشــخصية الأخــرى، و التي يتــم تحديدها 
في عمليات تقييم المخاطر المعمول بها.

All employees, 
management personnel 
and visitors shall 
undergo induction 
training carried out by 
the Site Manager or 
a designated deputy 
before going onto site 
for the first time.
• All inductions shall 
be recorded and 
maintained on site for 
the duration of the 
project.

Training
17تدريب

جميــع  علــى  يجــب 
الموظفين، وموظفي الإدارة 
والــزوار الخضــوع للتدريــب 
التــي قامــت  التوجيهــي 
بــه إدارة الموقــع أو النائــب 
المعيــن قبــل الذهــاب إلــى 

مــرة. الموقــع لأول 
- يجــب أن تســجل جميــع 
اللمحات التعريفية والحفاظ 
عليهــا داخــل الموقع طيلة 

مدة المشــروع.
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An area dedicated for rubbish dumping will be 
established. Storage areas will be established 
and identified on the site layout plan. Storage 
of all materials will be confined to these areas. 
Rubbish bins will be provided at the site office 
and will be emptied on an ongoing basis.

A first aid box will be provided and 
allocated to a trained, certified first aider. 
Every injury occurring on site will be 
treated and reported. Should an injury 
require professional medical treatment, 
the supervisor in charge will complete an 
appropriate accident report.

Housekeeping

First Aid

نظافة الموقع

الإسعافات الأولية

19

20

يتــم إنشــاء منطقــة مخصصــة للقمامــة ومناطــق تخزيــن 
ــات  ــى مخطط ــا عل ــوب توضيحه ــع وج ــع م ــل الموق داخ
الموقــع لمعرفــة الوصــول إليها. ســيقتصر تخزيــن جميع 
المــواد فــي هــذه المناطــق مــع توفيــر صناديــق القمامــة 
فــي مكاتــب الموقــع والتــي يتــم تفرغهــا باســتمرار فــي 

المناطــق المخصصــة.

تجهيــز الموقــع بصندوق الإســعافات الأولية 
بعهدة أشخاص مدربين ومعتمدين والذين 
ــي  ــدث ف ــة تح ــون كل إصاب ــم يعالج بدوره
الموقــع والإبــاغ عنهــا. أمــا إذا كانــت الإصابة 
تتطلــب أخصائييــن  فــي المجــال الطبــي، 
فعلــى المشــرف المســؤول إكمــال تقريــر 
الحــادث موضحــً الحالــة لاتخــاذ الإجــراءات 

اللازمــة.
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All operations conducted on site shall 
be conducted in a manner to prevent 
the risk of fire. Flammable materials 
shall be stored in a suitable location 
and adequate firefighting equipment 
installed in suitable locations around 
the store. Smoking and open flames 
are not permitted in any areas, which 
contain flammable materials, or any 
‹No Smoking› area indicated by no 
smoking signs.

The Site manager and supervisory 
staff will monitor safety in the locations 
visited throughout the course of the 
day, and should any area be identified 
as needing attention, ensure that the 
necessary actions are taken.

Fire Prevention

Monitoring 
Safety

منع الحرائق

رصد السلامة

21

يجــب اتخــاذ طريقــة منــع خطــر الحريــق 
أثنــاء القيــام بكافــة الأعمــال علــى الموقع. 
ويجب تخزين المواد القابلة للاشــتعال في 
أماكــن مجهــزة بمعــدات مكافحــة الحرائق 
بعــدد كافــي ومناســب علــى أن تكــون 
ــع  ــي جمي ــبة ف ــن مناس ــي أماك ــة ف مثبت
بالتدخيــن  لا يســمح  المســتودع.  أنحــاء 
واســتخدام النيــران فــي الأماكــن التــي 
ــتعال، أو  ــة للاش ــواد قابل ــى م ــوي عل تحت
أي منطقــة  وضــع فيهــا علامــة »ممنــوع 

ــن«. التدخي

علــى مديــر الموقــع والمشــرفين مراقبــة 
الســامة فــي المواقع خــال زيارتهم طوال 
أي منطقــة  النهــار، و ينبغــي تحديــد 
تحتــاج الــى اهتمــام وضمــان أن يتم اتخاذ 

الإجــراءات اللازمــة .

22
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Reporting to Government Authorities:
Saudi Siaj shall  keep  records  of  all  injuries  at  work  and  will  ensure  prompt 
notification of any reportable injury to the appropriate authority as per section 24 and 
25 of the OHS Act.

Saudi Siaj shall ensure that all accidents and incidents are reported to the client and 
investigated in accordance with the requirements of General Administrative Regulation 
9.

Incident and Accident Reporting

Incident Investigation and Reporting

الحوادث والتقارير

 التحقيق في الحوادث وإعداد التقارير

23

24

تقديــم التقاريــر إلــى الســلطات الحكومية:يجــب علــى ســياج الســعودية الإحتفــاظ بســجلات لجميــع 
ــً  ــة وفق ــلطة المختص ــى الس ــا إل ــاغ عنه ــة والإب ــوري لأي إصاب ــار الف ــان الإخط ــل، وضم ــات العم إصاب

ــة. ــون الصحــة والســامة المهني للقســم 24 و 25 مــن قان

ــا  ــم تقاريره ــم تقدي ــد ت ــع ق ــوادث والوقائ ــع الح ــن أن جمي ــد م ــعودية التأك ــياج الس ــى س ــب عل يج
ــة 9.  ــة العام ــة الإداري ــات اللائح ــً لمتطلب ــا وفق ــق فيه ــد التحقي ــل بع ــى العمي إل
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All required registers will be maintained and kept up to 
date as required by legislation.

A Health & Safety File shall be maintained on site Saudi 
Siaj At the end of the contract, the Site Manager shall 
review the consolidated Health and Safety File to ensure 
the completeness and hand the file to the client

Registers

Health and Safety File

السجلات

ملف الصحة والسلامة

25

26

ســيتم الحفــاظ علــى جميــع الســجلات المطلوبــة وتحديثهــا طبقــا 
للمتطلبــات التشــريعية. 

الصحــة  المحافظــة علــى ملــف  الســعودية  يجــب علــى ســياج 
ــع  ــوم إدارة الموق ــد، تق ــة العق ــي نهاي ــع. ف ــي الموق ــامة ف والس
ــل. ــى العمي ــليمه إل ــه وتس ــان اكتمال ــف لضم ــذا المل ــة ه بمراجع
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Mobile User


